HUANCATD

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

SECRETARIA GENERAL
RESOLUCION N° 0269-R-2016

Huancayo, 1 6 F[2 72016

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU;

Visto, el Oficio N° 0005-2016-DOGAS/UNCP presentado el 08 de febrero 2016, a través del cual el
Director de la Oficina General de Abastecimiento y Servicios Generales, solicita aprobacion de la
Directiva N® 001-2016-DOGAS/UNCP.,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru, establece Cada universidad es autonama
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y economico. Las universidades
se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes;

Que, conforme a la Ley N° 30220, Ley Universitaria, Articulo 8° Autonomia Universitaria, el Estado
reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demds normativa aplicable.
Fsta autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: 8.1 Normativo, 8.2 De gobierno, 6.3
Académico, 8.4 Administrativo y 8.5 Econémico;

Que, Administrativo, implica la potestad autodeterminativa para establecer los principios, técnicas y
précticas de sistemas de gestidn, tendientes a facilitar la consecucidn de los fines de [a institucion
universitaria, incluyendo la organizacion y administracion del escalafon de su personal docente y
administrativo;

Que, la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225, tiene fa finalidad de establecer normas
orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a promover la actuacién
bajo el enfeque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal
manera que estas se efectien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precios y
calidad, permiten el cumplimiento de los fines publicas y tengan una repercusion positiva en las
condiciones de vida de los civudadanos. Dichas normas se fundamentan en los principios gue se
enuncian en la presente Ley,

Que, el Articulo 5° literal a) de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, sefiala: Las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
vigentes al momento de la transaccion. Lo sefialado en el presente literal no es aplicable a las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco;

Que, a través del Infarme N°® 020-2016-ORAC/OGPLAN del 10 de febrero 2016, el Jefe de la Oficina
de Racionalizacién, presenta observaciones y sugerencias a la Directiva N°® 0001-2016-
DOGAS/UNCP;

Que, segun Informe Legal N°® 187-0OGAL-UNCP-2016, el Asesor legal revisada la Directiva
alcanzando sugerencias para su elaboracion;

Que, el Articulo 339 inciso ¢) del Estatuto de la Universidad Nacional del Centro del Perti, establece
gue el seftor Rector tiene la atribucién de dirigir la actividad académica de la universidad y su
gestion administrativa, econdmica y financiera; y

De conformidad al Dictamen N°000721-2016-R y con las atribuciones conferidas por los
dispositivos legales vigentes;

RESUELVE:

1° APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2016-DOGAS/UNCP "Procedimiento para fa adquisicion
de bienes por montos menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en |2
Universidad Nacional del Centro del Perii”, que en anexo es parte de la presente Resolucidn.

29 ENCARGAR el cumpﬁm;’enm de a’a presente Resolucién a la Direccion General de
Ad'ﬁm _.tracmna :r:n 85 de ’",:}f"*‘ generales, oficinas W umuwc, correspondientes.
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| SERVICIOS GENERALES
Av. MARISCAL CASTILLA N* 3909 = 4089 — El Tambo Huancayo

7.5.la Universidad Nacional del Centro del Per(i a través de la Oficina de Adquisiclones y
Almacenamiento registrara y publicard en el SEACE todas las drdenes de compra emitidas
durante el mes.

7.6. Las contrataciones reguladas por la presente Directiva se rigen por los principios de
Moralidad, Libertad de Concurrencia, lgualdad de Trato, Transparencia, Eficacia y
Eficiencia, entre otros.

7.7. Las dreas usuarias de la Universidad Naclonal del Centro del Perd, son las responsables de
definir con precisidn las especificaciones técnicas de acuerdo al anexo A, concordante al
art. 16 da |a Ley N2 30225 y el art. 8 dei Reglamento de la Ley N® 30225.

7.8, La Oficina de Adquisiciones v Almacenamiento cuando lo requiera solicitard al drea usuaria
emitir su opinidn técnica para el otorgamiento de la Buena Pro, quien estd obligada a
emitirla bajo responsabilidad. No obstante esta Oficina puede observar la opinién del drea
usuaria, sl ésta no cumple con los principios que rigen las contrataciones de acuerdo al
Art. N2 2 de la Ley N2 30225.

7.9.La Cflclna de Adquisiciones y Almacenamiento, es la responsable de realizar la gestidn del
abastecimiento de bienes en la Universidad Naclonal del Centro del Perd previo
requerimiento del drea usuaria, como tal debe programar, preparar, ejecutar y supervisar
las adquisiciones menores o lguales a ocho (08) UIT hasta su culminacién.

7.10. Las dreas usuarias en ninglin caso podrén optar por el procedimiento de adquisicién de
bienes, obviando lo dispuesto en la presente Directiva, es decir no pueden realizar
compras en efectivo, solicitar cancelaciones de comprobantes de pago, recuperaciones de
gasto, etc.; salvo las excepciones previstas en las disposiciones complementarias.

REQUERIMIENTO DE CONTRATACION.

Lz contratacién de bienes requeridos por el drea usuaria deben ser congruentes con las
actividades y proyectos programados en el marco de los objetivos y metas establecidas en su
Plan Operativo Institucional (PQl), Cuadro de necesidades y de acuerdo con el marco
prasupuestal asignado.

8.1. Cuando el &rea usuaria para el cumplimiento de sus funclones requieran adquirir blenes,
deben precisar claramente las especificaciones técnicas de acuerdo al anexo A. Para la
descripcién de los bienes no se hardn referencias 2 marcas o nombres comerciales, que
oriente la adquisicidn o contratacidn de un determinado bien.

8.2.El drea usuaria, solicitard la adquisiclén de sus requerimientos mediante un oficlo
adjuntado las especificaciones técnicas y finalidad piblica de acuerdo al anexo A, el
reporte de la Certificaclén Presupuestaria segln corresponda dirigido a la Direccién
General de Adminlstracidn. Esta autorizard |2 atencidn de la adguisicién correspondiente
a la Oficina de Abastecimientos y Serviclos Generales, auien wverificard sl dicho
requerimiento figurs en el Cusdre de Necesidades.

8.2, El érea usuaria presentard su solicitud de contratacién de blenes con treinta (30) dias de
antelzcidn eomo minlmo, a efectos de ejecutar el procedimiento de contratacién en los
plazos previstos.

2.4. Los requerimientos de bienes que se formulen deben Indicar la finalidad pablica y cumplir
con las normas de austeridad, debldamente sustentados y no deben referirse a hlenes
continuos susceptibles de adgquirirse bajo las normas de la Ley de Contrataciones del
Estacip, para Io cual el drea usuaria debe consolidar su requerimiento de forma anual a fin
de no Incurrir en fraccionamienta (Artfeule N® 12 del Reglamento de la Ley de
Contrataclones del Estado).
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8.5. Los requerimientos que no cumplan con lo establecldo en los pérrafos precedentes no
serdn atendidos y serdn devueltos al 4rea usuaria para su respectiva subsanacidn.

9. PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICIGN DE BIENES.

La Oficina de Adquisiciones y Almacenamiento al recepcionar la documentaclén Indicada en el
numeral 8.2 debidamente autorizada por la Direccidn General de Administracidn, procederd a
reallzar las siguientes actividades:

a. Remitir a los proveedores !a solicitud de cotizacidn indicando las especificaclones técnicas,

asl como las condiciones de contratacién de acuerdo al anexo B.

El postor presentard ademds una DECLARACION JURADA de no estar Inmerso en los

impedimentos Indicados en el numeral 7.3 (seglin modelo anexo C).

¢. Elpersonal a cargo de las cotizacicnes deberd obtener tres (3] cotizaciones como minimao,
las cuales deben cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas en el anexo B y
entregadas en sobre cerrado, también puede ser enviado por correo electrénico. Las
cotizaciones no deben tener una antigiledad mayor a treinta (20) dlas calendario,
asimismo el postor debe adjuntar el Registro Naclonal de Proveedores (RNP), para
montos mayoresa 1 UIT.

d. En el supuesto que se presente una o dos cotizaciones, el responsabla emitird el Informe
técnico sustentatorlo para la prosecucién del trémite.

e. La apertura de sobres estard a cargo del Jefe da la Oficina General de Abastecimiento y
Servicios Generales y el Jefe de la Oficina de Adquisiclones y Almacenamiento. Se realizard
una pre evaluacidn de las propuestas teniendo en cuenta lo requerido en la solicitud de
cotizacidn. De ser necesario se solicitard la opinidn técnica del drea usuaria.

f. Con la informacién de las cotizaciones vélidas el personal técnico encargado elaborard el
cuadro comparativo de cotizaciones, el mismo que lo suscribird.

g. El Jefe de la Oficina de Adquisicionas y Almacenamiento verificard el cumplimiento de
especificaclones técnicas, que rednan las condicienes de calldad y oportunidad que
permita efectivizar la atencldn oportuna de los blenes requeridos y demds condiciones de
compra. De ser necesario se solicitard la opinién técnica del drea wsuaria. Luego se
otorgard la Buena Pro de acuerdo a los principlos que rigen las cantrataclenes del estada.

h. Otorgada la Buena Pro la Oficina de Adquisiciones y Almacenamlento formalizard el
contrato mediante la orden de compra la misma que debe concordar con la cotizacidn del
poster favorecido con la Buena Pro, la cual eontard con la firma mancomunada del Jefe de
Adquisiciones y Almacenamiento, Jefe de la Oficlna General de Abastecimlentos y
Servicios Generales y del encargado del Control Previo,

I. La Oficina de Adquisiclones y Almacenamiento envizrd el expedlente 2 la Unidad de
Ejecucion Presupuestal para la Fase del Compromiso en el SIAF y simultdneamente, se
notificard al proveedor ganador de |la Buena Pro remitiendo dos (2) copias de |a Orden de
Compra.

b

10. RECEPCION DEL BIEN, CONFORMIDAL Y ENTREGA DEL BIEN AL ALMACEN CENTRAL.

10.1. El proveedor, dentro del plazo Indicado en la orden de compra deberd Ingresar el bien a
la Unidad de Almacén Central, adjuntando el comprobante de pago y la guia de
remlsién correspondlentes. E! Jefe y/o el personal encargado recepclonard vy
comunicard inmediatamente al 4rea usuaria para su recepcldn y conformidad del blen.

10.2. La conformidad serd otorgada por el drea usuaria previa verificacidn de la calidad,
cantidad, especificaciones técnicas, plazo y cumplimiento de las condiciones
contractuales Indicadas en la Orden de Compra, Incluyéndose instalaclén, pruebas

Pégina 4 de 17
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uRIVERSIDA D HACMORAL DE, CENTRO D 2ERU

~JIVERSIDAD NAC!ONAL DEL CENTRO DEL PERU

s

CRICION DR LA ORI TINA GENERAT. DE ARASTECIMIENTO Y RECCION DE LA OFICT A GENERAL DE ABASTECIMIZNGY O Y © &
SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES *

Av, MARISCAL CASTILLA N* 3909 - 4089 — El Tambo Huancayo

T T T Y

Av. MARISCAL CASTILLA N® 3509 - 4089 — El Tambo Huancayeo

ANEXO : A

ANEXOS DETERMINACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

PARA LA CONTRATACION DE BIENES.
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« JVERSIDAD NACIOMNAL DEL CENTRO DEL FERU
DIRECCIOMN DE LA OFICIIIA GENERAL DE ABASTECIMIENTS Y a
SERVICIOS GENERALES v
Av. MARISCAL CASTILLA N*® 3909 — 4089 — El Tambo Huancayo

Av. MARISCAL CASTILLA N*® 3909 — 4089 ~ El Tambo Huancayo

== E e
ANEXDO N° B:
SOLICITUD DE COTIZACION
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PER( Paging 1 a1
OFICINA GEMERAL DE ABASTECIMIENTOS ¥ SERVICIOS GEMERALES FECHA O EMISION
AV, MARISCAL Cak [ILLA NO 4089 CILUBAD LNIVERSITARIA £y TAMBE - HUANCATED - ILNIN 0 ola 1 mEs | alio

ML MY 2004358 100 - Tadfoncs |064) 420088 Anaia 8044 1 [D6d] 434041 Anges 5244

omu SOLICITUD DE COTIZACION

HIFERENELA
LETE ; ErLutan o
eRompes) B B - o
CEMECCAEN : o T
rowomo_: 2t )

PENTAESAR LOS BIENES di KL RSIDAD NACIOMAL DEL CENTRO DEL PERU
REMAITIA EL ORICINAL DE LA PRESENTE SOLICITUD DE COTIZACKON A MAS TAADAR EL DlA:

£5 requitito OBLIGATOR!D entregor dsto solicitud en sobre debidaments cerrodo, en él s& debe hocer referencla a la rarda sociol
& nowmbre del proveedor (segiin seo el casa)l, ¢ ndmeare de lo presente v la facha en la que nas remiten la Solicitud de Cotlracidn,

1] cavmean | Thes DERCRFCICH ._._”._.E-M”n_ :NWH...E. i
ANEXO : C
DECLARACION JURADA.
TOTAL S/
IADVERTENCIA A Q5 FROVEEQAES:
| -EAPAGO SE EFECTLARA OBUGATORLAMENTE MIDIANTE EL CODIGO DS CUENTA INTERZANCARIOD [CC1),
L proveedos wl CARTA » AUTORIZACION [ART i 16 de la Directiva de Tesoreris y sus Modlflcecionen).

ESTA SOLICITUD DE COT:ZACION CONSTITUYE LiNA DECLARACION FURADA DE ACEPTACION DE LG SUSCRITO POR EL PROVEEDOR.

H CAST DE INCUMPLIMIERTO AL PLAZD 02 ENTREGA L3 ARAN AFECTOS DE APLICARSE UNA PENALIDAD [Segin Directiva KF 001-2015-DGAS /URCF]

| #l e debe prasenter bosronat & enmendadured, Caso contradlo quedird sin valicer,
b} Deoe cetsitar en forme clare (loow laglble) les carscreristicss de ios blenes ofermadas.

coma minimg con BOZ OECIMALES e Incluldo el impuesto Genera

las Ventas JIGV]

TCONDICIONES COMERCIALES: Fecha en la gue nos remite lo Selicitud

_ GARANTIA: o e ot MES | ARID
BLAZO DE ENTREGA: __ DiAS CALEMDARIC CE5PUES OE RECIBIA LA OADEN DE COMPRA.

| , LUEGD BIE EMITIDA EL ACTA DE CONFORMIDAD. |

FORMA DE PAGO: CRED

VIGENCIA DE COTIZACION: 2 CALENDEARID

FIRIMA AUTORIZADA ¥
& da la Cficlna de Adquisiciones Cotizador SELLO DEL PROVEEDDR
i wh rasla il la Direna, dalle y paal firma mancomanada dei Jele de 3 Oficing de Adgulsiclones y Almacenamdento y
srvames ol derecha de ressingic ls comprs qua no sitd de scuerds cen nueiires aipaciflcatianes.

R L1 Eals Selicited de Co
ul Cotiradar, Mo

I . -
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