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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

BASE LEGAL

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.
Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante el Reglamento.

Directivas del OSCE.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cadigo Civil.

Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la
Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del acceso
al empleo decente, Ley MYPE.

Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de la Ley MYPE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho deberd considerarse la especialidad de las normas
previstas en las presentes Bases.

CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 del Reglamento, en la fecha
sefalada en el cronograma.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y hasta
un (1) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastara que se registre uno (1) de sus
integrantes, de conformidad con el articulo 53 del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
debera contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
conforme al objeto de la convocatoria. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion en
el RNP y que no se encuentre inhabilitada para contratar con el Estado.

Al reqistrarse, el participante debera sefialar la siguiente informacién: Nombres, apellidos y
Documento Nacional de Identidad (DNI), en el caso de persona natural; razon social de la
persona juridica; numero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC); domicilio legal;
teléfono y fax.

IMPORTANTE:

e Para registrarse como participante en un proceso de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcidn vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, podra ingresarse a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.



http://www.rnp.gob.pe/
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1.5.

1.6.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases seran presentadas por un periodo minimo de
tres (3) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en los articulos 55 y 57 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decisién que tome el Comité Especial con relacion a las consultas y observaciones
presentadas constard en el pliego absolutorio que se naotificara a través del SEACE, de
conformidad con lo establecido en los articulos 54 y 56 del Reglamento, en la fecha
sefialada en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucién no podra exceder de dos (2) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir las consultas y observaciones.

De haberse presentado observaciones, el Comité Especial debe incluir en el pliego
absolutorio el requerimiento de pago de la tasa por concepto de elevacion de
observaciones al OSCE.

IMPORTANTE:

e No se absolverdn consultas ni observaciones a las Bases que se presenten
extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.

ELEVACION DE OBSERVACIONES AL OSCE

El plazo para solicitar la elevacién de observaciones para el pronunciamiento del OSCE es
de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de la notificacién del pliego
absolutorio a través del SEACE.

Los participantes pueden solicitar la elevacion de las observaciones para la emision de
pronunciamiento, en los siguientes supuestos:

1. Cuando las observaciones presentadas por el participante no fueron acogidas o
fueron acogidas parcialmente;

2. Cuando a pesar de ser acogidas sus observaciones, el participante considere que
tal acogimiento continGia siendo contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposicién de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion; y

3. Cuando el participante considere que el acogimiento de una observacion formulada
por otro participante resulta contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposiciéon de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccién. En este caso, el participante debe haberse registrado como tal hasta el
vencimiento del plazo para formular observaciones.

El Comité Especial, bajo responsabilidad, debera remitir la totalidad de la documentacion
requerida para tal fin por el TUPA del OSCE, a m4s tardar al dia siguiente de vencido el
plazo para que los participantes soliciten la elevacién de observaciones.

La emision y publicacion del pronunciamiento en el SEACE, debe efectuarse dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes de recibido el expediente completo por el OSCE.
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1.7.

1.8.

INTEGRACION DE LAS BASES

Las Bases integradas constituyen las reglas definitivas del proceso de seleccion por lo que
deberan contener las correcciones, precisiones y/o modificaciones producidas como
consecuencia de la absolucion de las consultas y de las observaciones, las dispuestas por
el pronunciamiento, asi como las requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de
supervision.

Una vez integradas, las Bases no podran ser cuestionadas en ninguna otra via ni
modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la
Entidad. Esta restriccion no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del
proceso por deficiencias en las Bases.

El Comité Especial integrara y publicard las Bases teniendo en consideracion los
siguientes plazos:

1. Cuando no se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo
para formularlas.

2. Cuando se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo para
gue los participantes soliciten la elevacién de dichas observaciones para la emision
de pronunciamiento, siempre que ningun participante haya hecho efectivo tal derecho.

3. Cuando se haya solicitado la elevacion de observaciones, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes de notificado el pronunciamiento respectivo en el SEACE.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas en
el SEACE, conforme lo establecen los articulos 59 y 60 del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, el Comité Especial no podra efectuar
modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad.

FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y ACREDITACION

Todos los documentos que contengan informacién referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacién se presentan en idioma castellano o, en
su defecto, acompafiados de traduccién oficial o sin valor oficial efectuada por traductor
publico juramentado o traduccién certificada efectuada por traductor colegiado certificado,
salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos,
catalogos o similares, que puede ser presentada en el idioma original. El postor es
responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendrd la propuesta técnica y el segundo la propuesta econémica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecéanicos o
electrénicos y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual.

En ambos supuestos, las propuestas deben llevar el sello y la rabrica del postor o de su
representante legal o mandatario designado para dicho fin, salvo que el postor sea
persona natural, en cuyo caso bastara que éste o su apoderado, indique debajo de la
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rabrica sus nombres y apellidos completos.

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Especial, mediante carta poder simple (Formato
N° 1). Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal acreditado con
copia simple del documento registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su
apoderado acreditado con carta poder simple suscrita por el representante legal, a la que
se adjuntara el documento registral vigente que consigne la designacion del representante
legal, expedido con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la
presentacion de propuestas. (Formato N° 1)

En el caso de consorcios, la propuesta puede ser presentada por el representante comun
del consorcio, o por el apoderado designado por éste, o por el representante legal o
apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se encuentre registrado como
participante, conforme a lo siguiente:

1. En el caso que el representante comun del consorcio presente la propuesta, éste
debe presentar copia simple de la promesa formal de consorcio.

2. En el caso que el apoderado designado por el representante comun del consorcio
presente la propuesta, este debe presentar carta poder simple suscrita por el
representante comun del consorcio y copia simple de la promesa formal de
consorcio.

3. En el caso del representante legal o apoderado de uno de los integrantes del
consorcio que se encuentre registrado como participante, la acreditacién se
realizara conforme a lo dispuesto en el sexto parrafo del presente numeral, segin
corresponda.

IMPORTANTE:

e Las Entidades someten a fiscalizacion posterior conforme a lo previsto en el articulo
32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la
documentacién, declaraciones y traducciones presentadas por el ganador de la
Buena Pro.

1.9. PRESENTACION DE PROPUESTAS!

En caso la presentaciéon de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, debera
tenerse en consideracién lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en el lugar, el
dia y horario sefalados en la seccién especifica de las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.

IMPORTANTE:

e En caso de convocarse segun relaciéon de items, los integrantes de un consorcio no
podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que pueda presentarse individualmente o conformando
otro consorcio en items distintos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de

1

De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una
Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccion especifica de las
Bases.




@
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1.10.

1.11.

presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participara como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciara el proceso.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta economica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

La oferta econémica, en la moneda que corresponda, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el
costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de
exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econémica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de
dos decimales.

IMPORTANTE:

e Tratandose de un proceso segun relacién de items, cuando los postores se presenten
a més de un item, deberdn presentar sus propuestas economicas en forma
independiente.?

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizard en dos (2) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacion econémica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econémica : 100 puntos

1.11.1. EVALUACION TECNICA

En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PRIVADO, en la evaluacion debe tenerse en consideracion lo siguiente:

Se procederd a la apertura de las propuestas técnicas presentadas y se
verificara que contengan los documentos de presentacion obligatoria y cumplan
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

En el caso que de la revisién de la propuesta se adviertan defectos de forma,
tales como errores u omisiones subsanables en los documentos presentados
que no modifiquen el alcance de la propuesta técnica, o la omisiéon de
presentacion de uno o mas documentos que acrediten el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos —siempre que se trate de documentos emitidos
por autoridad publica nacional o un privado en

2

Luego de efectuada la evaluacién técnica, cabe la posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para
acceder a la evaluacion econémica Unicamente en algunos de los items a los que se presentod, por lo que, de acuerdo con
el articulo 71 del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econémicas sin abrir, lo que no resultaria posible si
la totalidad de las propuestas econémicas del postor se incluyen en un solo sobre.
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1.11.2.

ejercicio de funcién publica, tales como autorizaciones, permisos, titulos,
constancias y/o certificados que acrediten estar inscrito o integrar un registro, y
otros de naturaleza analoga, para lo cual deben haber sido obtenidos por el
postor con anterioridad a la fecha establecida para la presentacion de
propuestas— se actuara conforme lo dispuesto en el articulo 68 del Reglamento.
Este es el Unico momento en que puede otorgarse plazo para subsanar la
propuesta técnica.

IMPORTANTE:

e En tanto OSCE no comunique a través de su portal institucional la
implementacién del mecanismo de notificacion electronica en el SEACE
para la Entidad, el Comité Especial debera notificar al postor el
requerimiento de subsanacién de la propuesta técnica en forma personal,
conforme a lo dispuesto por la Décima Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento.

En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las
Bases, y no se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el péarrafo
anterior, se tendra por no admitida. El Comité Especial incluir4 el motivo de esa
decision en el acta de los resultados del proceso que se publicara en el SEACE,
debiendo devolver los sobres que contienen la propuesta técnica y econdémica,
una vez consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

Solo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial
hubiese otorgado plazo de subsanacion, pasaran a la evaluacion técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacién de
la propuesta, el Comité Especial debera determinar si se cumplié o no con la
subsanacion solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con
la subsanacion, el Comité Especial tendrd la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacion de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuara con la evaluacion de las propuestas técnicas
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia
de asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, serdn descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion
econdmica.

En caso de la descalificacion de la propuesta, el Comité Especial incluira el
motivo de esa decision en el acta de los resultados del proceso que publicara en
el SEACE.

EVALUACION ECONOMICA

Si la propuesta econémica excede el valor referencial o es menor al noventa por
ciento (90%) del mismo, sera devuelta por el Comité Especial y se tendra por no
admitida, en aplicacién del articulo 33 de la Ley y el articulo 39 del Reglamento.

La evaluacidon econdmica consistira en asignar el puntaje maximo establecido a
la propuesta econdmica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara
un puntaje inversamente proporcional, segun la siguiente férmula:
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Pi = OmxPMPE
Oi

Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econémica i
Oi = Propuesta Econémica i
Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
IMPORTANTE:

e En caso de convocarse el proceso bajo el sistema de precios unitarios, tarifas
0 porcentajes, el Comité Especial debera verificar las operaciones aritméticas
de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y, de existir alguna
incorreccién, debera corregirla a fin de consignar el monto correcto y
asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correccion debe figurar
expresamente en el acta respectiva.

e Solo cuando se haya previsto (segln el caso concreto) aceptar propuestas
econdmicas que incluyan propuestas de financiamiento, la propuesta
econOmica se evaluara utilizando el método del valor presente neto del flujo
financiero que comprenda los costos financieros y el repago de la deuda. Se
tomaran en cuenta todos los costos del financiamiento, tales como la tasa de
interés, comisiones, seguros y otros, asi como la contrapartida de la Entidad
si fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 70 del
Reglamento.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En caso el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO debe
tenerse en consideracion lo siguiente:

EL Comité especial procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas
econOmicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el
puntaje técnico minimo requerido en las bases.

La evaluacién de las propuestas econdmicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacion de servicios ser prestados fuera de las provincias de
Lima y Callao, a solicitud del postor, se asignara una bonificacion equivalente al diez
por ciento (10%) sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econémica de los
postores con domicilio en la provincia donde se prestarda el servicio objeto del
proceso de seleccién o en las provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al
mismo departamento o regién. El domicilio seré el consignado en la constancia de
inscripcion ante el RNP. 3

3 La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe.

@
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El Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora,
elaborando en forma previa un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de
prelaciéon en que han quedado calificados los postores, detallando los puntajes técnico,
econdmico y total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual seréa suscrita por todos los miembros del
Comité Especial, asi como por los veedores, de ser el caso.

El otorgamiento de la Buena Pro se publicard y se entendera notificado a través del
SEACE, el mismo dia de su realizacién, bajo responsabilidad del Comité Especial,
debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién. En este
caso, el consentimiento se publicard en el SEACE al dia habil siguiente de haberse
producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento, y podra ser publicado en el
SEACE ese mismo dia o hasta el dia habil siguiente.

1.14. CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

De acuerdo con el articulo 282 del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de haber
quedado consentida la Buena Pro o de haberse agotado la via administrativa conforme a
lo previsto en el articulo 115 del Reglamento, el postor ganador de la Buena Pro debe
solicitar ante el OSCE la expedicion de la constancia de no estar inhabilitado para
contratar con el Estado.
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SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

CAPITULO I

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del
proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracién del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad que convoco el proceso de seleccion y
es resuelto por el Titular de la Entidad o el funcionario a quien se le haya delegado dicha
facultad.

Los actos emitidos por el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen
el proceso, podran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

3.1

3.2

3.3

3.4

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro del plazo de doce (12) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro

0 cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato.
Dentro del referido plazo: a) El postor ganador debe presentar la totalidad de la
documentacién prevista en las Bases, b) La Entidad, de corresponder, solicita la
subsanacion de la documentacién presentada y c¢) El postor ganador subsana las
observaciones formuladas por la Entidad.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacién y/o no concurra a
suscribir el contrato, en los plazos antes indicados, se procedera de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 148 del Reglamento, segun corresponda.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratdndose de persona natural, y tratandose de persona juridica,
a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el articulo 139
del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro deber& presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

= Garantia por el monto diferencial de propuesta, en caso corresponda.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.
= Cddigo de cuenta interbancario (CCI).

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia
desde el dia siguiente de la suscripcién del documento que lo contiene. Dicha vigencia
rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista y se efectle el pago correspondiente.

DE LAS GARANTIAS
3.3.1 GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta economica fuese inferior al valor referencial en mas del diez
por ciento (10%) de éste, para la suscripcion del contrato, el postor ganador
debera presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco
por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econOmica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais al sélo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben
ser emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar
autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en
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3.5

3.6

3.7

3.8

la lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente
publica el Banco Central de Reserva del Perd.

IMPORTANTE:

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por los postores o
contratistas cumplen con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion.

EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad entregard adelantos directos, conforme a lo previsto en el articulo 171 del
Reglamento, siempre que ello haya sido previsto en la seccién especifica de las Bases.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo previsto, el contratista tiene
derecho a solicitar la ampliacion del plazo de ejecucion de la prestacion por el nimero de
dias equivalente a la demora, conforme al articulo 172 del Reglamento.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la ejecucién del servicio y las causales para
la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con los articulos 165 y 168 del
Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48 de la Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165 del
Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Estas
penalidades se calculardn de forma independiente a la penalidad por mora.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicién para la realizacion del servicio.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
forma y oportunidad (pago Unico o pagos parciales) establecida en las Bases o en el
contrato, siempre que el contratista los solicite presentando la documentacién que
justifique el pago y acredite la ejecucion de la prestacién de los servicios, conforme a la
seccién especifica de las Bases.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion de los servicios,
debera hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos
prestados, a fin que la Entidad cumpla con la obligacion de efectuar el pago dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato.
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3.9

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48 de la Ley, contado desde la oportunidad en
que el pago debio efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones
legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Universidad Nacional del Centro del Peru

RUC N° 1 20145561095

Domicilio Legall : Av. Mariscal Castilla N°4089, El Tambo - Huancayo
Teléfono/Fax : 064-248357

Correo electronico : comiteuncp@gmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE EVALUACION EXTERNA CON FINES DE ACREDITACION
DE LA CARRERA PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL”

1.3. VALOR REFERENCIAL*

El valor referencial asciende S/. 41,996.87 (Cuarenta y un mil novecientos noventa y seis
con 87/100 nuevos soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que
incida en el costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado el 26 de
Setiembre de 2014.

ITEM Descripcién PAQ. VALOR
REFERENCIAL
1 CONTRATACION DEL SERVICIO 01 S/.41,996.87

EVALUACION EXTERNA CON FINES DE
ACREDITACION DE LA CARRERA
PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL

IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 13 del Reglamento, cuando se trate de una contratacion
por relacion de items, también deberan incluirse los valores referenciales en nimeros y
letras de cada item.

e Las propuestas econémicas no pueden exceder el monto consignado en las Bases
como valor referencial de conformidad con el articulo 33 de la Ley. No existe un limite
minimo como tope para efectuar dichas propuestas.

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Dictamen N° 08311-2014-VRADM-
UNCP el 27 de Octubre de 2014

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados (Oficio N° 822-2014-OPRES-UNCP)

IMPORTANTE:

e La fuente de financiamiento debe corresponder a aquellas previstas en la Ley de
Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se

4 El monto del valor referencial indicado en esta seccion de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial
consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccién entre estos montos, primara el
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas.

Y
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

convoca el proceso de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el sistema a Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El servicio de consultoria de obra a contratar esta definido en los Requerimiento Técnicos
Minimos que forman parte de la presente Seccién en el Capitulo Ill.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio de consultoria de obra materia de la presente convocatoria se prestara en el
plazo de 90 dias calendarios. Dicho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que
debe coincidir con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES

El pago de la suma de S/ 10.00 (DIEZ Con 00/100 nuevos soles) por costo de
reproduccién de bases serd en Caja de Tesoreria de la UNCP, Avenida Mariscal Castilla
N° 4089, ElI Tambo - Huancayo o depositar en la Cuenta Corriente N° 0381-019748 del
Banco De la Nacion y enviar adjuntando registro al e-mail
adquisiciones_uncp@hotmail.com.

BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 30114, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2014

- Ley N° 30115 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2014.

- Ley N°29873 Ley que modifica el Decreto Legislativo 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado. (Publicado el 1 de Junio del 2012 )

- Decreto Supremo N° 0138-2012-EF —Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

- Directivas de OSCE

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cadigo Civil

- Ley N° 27143 - Ley de Promocion Temporal del Desarrollo Productivo Nacional

- Ley N° 28015, Ley de Promocién y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

- Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Resoluciéon N° 02656 - R- 2014, que designa al Comité Especial Permanente de
Adjudicacion Directa y Menor Cuantia de Servicios y Consultoria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION *®

Etapa Fecha, horay lugar
Convocatoria .11 de Noviembre del 2014
Registro de participantes . Del: 12 de Noviembre del 2014
Al: 20 de Noviembre del 2014
Formulacién de Consultas y : Del: 12 de Noviembre del 2014
Observaciones a las Bases Al: 14 de Noviembre del 2014

Absolucion de Consultas y : 18 de Noviembre del 2014
Observaciones a las Bases

Integracioén de las Bases .19 de Noviembre del 2014

Presentacion de Propuestas . 25 de Noviembre del 2014

* En acto privado: . De 07:30 am a 15:30 horas Of. General de
Abastecimiento

Calificacion y Evaluacién de : 26 de Noviembre del 2014

Propuestas

Otorgamiento de la Buena Pro . 26 de Noviembre del 2014

* En acto privado (a través del SEACE)

IMPORTANTE:

e Debe tenerse presente que en un proceso de adjudicacion directa selectiva, entre la
convocatoria y la etapa de presentacion de propuestas debe existir como minimo diez
(10) dias habiles y, entre la integracién de Bases y la etapa de presentaciéon de
propuestas debe existir como minimo tres (3) dias habiles.

2.2. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de los participantes es gratuito y se realizara en la Oficina de Servicios
Generales, sito en Av. Mariscal Castilla N°3909-4089 Ciudad Universitaria, en las fechas
sefialadas en el cronograma, en el horario de 07:30 am a 15:30 horas.

En el momento del registro, se emitira la constancia o cargo correspondiente en el que se
indicard: numero y objeto del proceso, el nombre y firma de la persona que efectud el
registro, asi como el dia y hora de dicha recepcion.

IMPORTANTE:

e Al consignar el horario de atencion, debe tenerse en cuenta que el horario de
atencién no podra ser menor a ocho horas.

e Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las Bases,
para cuyo efecto deben cancelar el costo de reproduccion de las mismas.

2.3. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
ante la Oficina General de Abastecimiento y Servicios Generales, sito en Av. Mariscal
Castilla N°3909-4089 Ciudad Universitaria, en las fechas sefialadas en el cronograma, en
el horario de 07:30 am a 15:30 horas, debiendo estar dirigidos al Presidente del Comité
Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°003-2014-CADYMC-UNCP
PRIMERA CONVOCATORIA, pudiendo ser remitidas adicionalmente al siguiente correo

5 Lainformacion del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de la informacion consignada en el cronograma de la
ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccién en esta informacién, primara el cronograma indicado
en la ficha del proceso en el SEACE.

Y
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electrénico: Comiteuncp@gmail.com

IMPORTANTE:

e Al consignar el horario de atencién, debe tenerse en cuenta que el horario de atencién
no podra ser menor a ocho horas

2.4. PRESENTACION DE PROPUESTAS®

En caso la presentacién de propuesta se realice en ACTO PRIVADO, debe
consignarse lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, en la Oficina General de
Abastecimiento y Servicios Generales, sito en Av. Mariscal Castilla N°3909-4089 Ciudad
Universitaria, en la fecha y horario sefialados en el cronograma, bajo responsabilidad del
Comité Especial.

IMPORTANTE:

e Al consignar el horario de atencion, debe tenerse en cuenta que el horario de
atencién no podra ser menor a ocho horas

En ambos supuestos, las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran
dirigidas al Comité Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 003-2014-
CADYMC-UNCP PRIMERA CONVOCATORIA, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Senores

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

Av. Mariscal Castilla N°3909-4089 Ciudad Universitaria

Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 003-2014-CADYMC-UNCP

Denominacion de la convocatoria: “CONTRATACION DEL SERVICIO
DE EVALUACION EXTERNA CON FINES DE ACREDITACION DE LA
CARRERA PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL”

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

SOBRE N° 2: Propuesta Econdmica. El sobre sera rotulado:

Senores

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

Av. Mariscal Castilla N°3909-4089 Ciudad Universitaria

Att.: Comité Especial
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 003-2014-CADYMC-UNCP
Denominacién de la convocatoria: “CONTRATACION DEL SERVICIO DE
EVALUACION EXTERNA CON FINES DE ACREDITACION DE LA CARRERA
PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL”

SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

6

De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una
Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccién especifica de las
Bases.
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2.5.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
2.5.1. SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA
Se presentara en un original y 01 copia simple’.

El sobre N° 1 contendrd, ademas de un indice de documentos®, la siguiente
documentacion:

Documentacién de presentacién obligatoria:

a) Declaracion jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por
cada uno de los consorciados. (Anexo N° 1).

b) Declaracion jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos
contenidos en el Capitulo Il de la presente seccion® (Anexo N° 2). y adjuntar
los Términos de Referencia detallados del Servicio Ofertado firmados y
sellados

c) Declaracién jurada simple de acuerdo al articulo 42 del Reglamento (Anexo N°
3).
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién
jurada, salvo que sea presentada por el representante legal comuin del
consorcio.

d) Promesa de consorcio, de ser el caso, en la que se consigne los integrantes, el
representante comuan, el domicilio comdn y las obligaciones a las que se
compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el porcentaje
equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 4)

La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes.

Se presume que el representante comun del consorcio se encuentra facultado
para actuar en nombre y representacién del mismo en todos los actos referidos
al proceso de seleccién, suscripcién y ejecucion del contrato, con amplias y
suficientes facultades.
e) Declaracién Jurada de Plazo de prestacion del servicio (Anexo N° 5).
IMPORTANTE:

e La omisiébn de alguno de los documentos enunciados acarreara la no
admision, sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 68 del Reglamento.

De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento, la propuesta técnica se presentara en original y en el nimero de copias
requerido en las Bases, el que no podra exceder de la cantidad de miembros que conforman el Comité Especial.

La omisi6on del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto de la
convocatoria.

El Comité Especial debe determinar al elaborar las Bases si solo bastara la presentaciéon de una declaracién jurada para
acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos o, de lo contrario, si sera necesario que lo declarado se
encuentre respaldado con la presentacion de algun otro documento, en cuyo caso, debera precisar dicha informacién en el
listado de documentacién de presentacion obligatoria del numeral 2.5.1 de la seccién especifica de las Bases.
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Documentacion de presentacion facultativa:

a) Certificado de inscripcion o reinscripcién en el registro de la Micro y Pequefa
Empresa — REMYPE, de ser el caso?®.

b) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por
éstas, debera presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad?!?.

c) Factor Experiencia del Postor: Copia simple de contratos u 6rdenes de
servicio, y su respectiva conformidad por la prestacion efectuada; o
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente. Adicionalmente, para acreditar experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse copia simple de la promesa formal de consorcio
o el contrato de consorcio.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben presentar el Anexo 6, referido a
la Experiencia del Postor.

IMPORTANTE:

e En el caso de la ejecucion de servicios que se presten fuera de las
provincias de Lima y Callao podra presentarse una solicitud de bonificacion
por servicios ejecutados en la provincia o provincias colindantes, segun
Anexo N° 08.

IMPORTANTE:

e En caso exista contradiccion entre la informacién presentada en la propuesta
técnica, la propuesta sera descalificada.

2.5.2. SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA?2

El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacién obligatoria:

Oferta econdémica expresada en la moneda del valor referencial y el detalle de

precios unitarios cuando este sistema haya sido establecido en las Bases (Anexo

N° 7).

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen

deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser

expresados con mas de dos decimales.

IMPORTANTE:

e La admision de la propuesta econdémica que presenten los postores dependera
de si aquella se encuentra dentro los margenes establecidos en el articulo 33

de la Ley y el articulo 39 de su Reglamento.

e En caso la informacién contenida en la propuesta econdémica difiera de la
informacion contenida en la propuesta técnica, la propuesta econémica

10 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.
11 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

12 De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento la propuesta econémica solo se presentara en original.

@
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sera descalificada.

2.6. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPI = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

Se aplicaran las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica.
=0.70

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdémica.
=0.30

Donde: ¢l +¢2 =1.00
IMPORTANTE:

e En el caso de contratacién de servicios ser prestados fuera de las provincias de Lima
y Callao, a solicitud del postor, se asignara una bonificacién equivalente al diez por
ciento (10%) sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econémica de los
postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio objeto del proceso
de seleccién o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o region. El domicilio seréa el consignado en la constancia de inscripcion
ante el RNP13,

2.7. REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro deberd presentar los siguientes documentos para
suscribir el contrato:

a) Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

b) Garantia por el monto diferencial de la propuesta, de ser el caso. Mediante Carta
Fianza.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancario (CCI).

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

f)  Correo electronico para notificar la orden de servicio, en el caso que habiendo sido
convocado el proceso por relacién de items, el valor referencial del item adjudicado
corresponda al proceso de Adjudicacién de Menor Cuantia, de ser el caso.

IMPORTANTE:

e En caso de que el postor ganador de la Buena Pro sea un consorcio y la Entidad opte
por solicitar como garantia para la suscripcion del contrato carta fianza o

13 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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2.8.

2.9.

2.10.

poliza de caucién, conforme a lo indicado por la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones en los Oficios N° 5196-2011-
SBS y N° 15072-2012-SBS, a fin de que no existan problemas en la ejecucién de las
mencionadas garantias, resulta necesario que éstas consignen en su texto, el
nombre, denominacion o razon social de todas y cada una de las personas naturales
ylo juridicas que integran el consorcio.

Adicionalmente, puede considerarse otro tipo de documentacion a ser presentada, tales
como:

a) Copia de DNI del Representante Legal.

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa.

c) Copia de la constitucién de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.
d) Copia del RUC de la empresa.

IMPORTANTE:

e La Entidad no podréa exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en
el presente numeral para la suscripcion del contrato.

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro del plazo de doce (12) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o
cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato, plazo
dentro del cual el postor ganador y la Entidad deberan realizar las acciones
correspondientes para cumplir las disposiciones contenidas en el numeral 1 del articulo
148 del Reglamento.

La citada documentacion debera ser presentada en Oficina General de Abastecimiento y
Servicios Generales, sito en Av. Mariscal Castilla N°3909-4089 Ciudad Universitaria

FORMA DE PAGO
La Entidad debera realizar el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del Contratista
de la siguiente manera:

1ER PAGO

- Pago del 50% del monto total del pago incluido IGV a la entrega del plan de
actividades antes del inicio de la evaluacién mas la aceptacion de los cinco integrantes
de la comisién evaluadora propuesta por la entidad.

2 DO PAGO

- Pago del 50% del monto total del pago incluido IGV a la entrega del informe final de
evaluacion presentado a la carrera profesional adjuntando copia de comunicacién de
resultado al SINEACE.

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente
documentacion:

- Recepcion y conformidad lo expedira el area usuaria

- Informe del funcionario responsable del &rea usuaria emitiendo su conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Cadigo de la cuenta interbancaria (CCl)

PLAZO PARA EL PAGO
La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al

otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato.
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2.11. REAJUSTE DE LOS PAGOS

No hay reajuste.
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TERMINOS DE REFERENCIA Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

CAPITULO 1Nl

TERMINOS DE REFERENCIA

Denominacion de la Contratacion

Contrato de servicios de entidad ac reditada por el SINIACE como evaluadora de carreras
universitarias en el Peru para la evaluacion externa con fines de acreditacion de la facultad de
Irabajo Social de la UNCP.

Finalidad Publica

Lograr el reconacimiente publico y formal de la calidad demostrada en el servicio que brinda la
UNCP a través de sus diversas carreras profesionales.

Antecedentes

Hoy en dia fomentar una formacion profesional de calidad y una cultura de mejoramiento
continuo constituye el elemento comun de la integridad de universidades tanto publicas como
privadas de nuestro pais.

A partir de ello, la carrera de Trabajo Social adscrita a la UNCP con sede en la ciudad de
Huancayo departamento de Junin. Se involucra en este proceso de cambio a partir de la
promulgacion de la Ley del Sistema Nacional de fvaluacion - Acreditacion y Certificacion de la
Calidad I ducativa y su correspondiente reglamentacion

De otro lado la carrera en su proyeccion y compromiso de garantizar a la sociedad un servicio
educativo de calidad, ha bregado en largas jornadas de trabajo cuya concrecion de resultados
hajo una vision compartida expone el nivel avanzado a ser cvaluado por una entidad externa
con miras a lograr la acreditacion de la carrera, tomando en cuenta normas y procedimientos
de contratacién con el estado.

Objetivos de la Contratacion

Objetivo General:

- lograr la acreditacion de la carrera profesional de [rabajo Social

Objetivos Especificos:
_ Contar con la contratacion de una entidad evaluadora autorizada por el SINEACE.
Promover la evaluacion de 96 estandares de calidad previstos en ¢l Modelo de Calidad
de la carrera de Trabajo Social con sus respectivas fuentes de verificacion e indicadores

de gestion.

Alcance y descripcion del servicio

La evaluacion comprende la revision integral del informe de autoevaluacion presentado por la
carrera, compuesta por tres dimensiones; G estion de la Carrera, Formacion — Profesional,
Servicios de Apovo para la formacion profesional conforme al Modelo de Calidad para la

acreditacion de la Carrera de Trabajo Sacial.
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Asi mismo ¢l proceso de verificacion, analisis y valoracion esta a cargo de un equipo selecto de

cinco docentes o pares académicos adscritos a una entidad evaluadora, autorizada por el

organo competente del SINEACL, quien se hace responsable del juicio de calidad de la carrera

cvaluada

Fl servicio de evaluacion encaminada a la acreditacion esta compuesto por tres procesos:

génesis del proceso, verificacion de la informacion y resultados de la acreditacion.

5.1. Actividades:
Geénesis del Proceso:

ETAPAS

Solicitud de evaluacion
externa

Recepcion y registro de
solicitud

ACTIVIDADES

la carrera, a traves de la Universidad, selecciona a la entidad evaluadora y la

propone al CONEAL
£l CONEAU acepta la propuesta y oficializa su designacion.

La carrera, a traves de la Universidad, solicita a la entidad evaluadora se inicie el

proceso de evaluacion externa con fines de acreditacion, enviando el informe |

final de autoevaluacion par escrnto con la documentacion de respaldo que
carresponda almacenada digitalmente: con una copia adicianal para su remision

| posterior al CONEAL

la entidad evaluadora, recepciona y registra la solicitud  de evaluacion y la
documentacion adjunta, reenviando copia de la misma al CONEAU cuando la
comision evaluadora sea aceptada por la carrera.

(1 CONFAU a traves de secrotaria, recepciona y registra la informacion remitida
por la entidad evaluadora, transfiricndela a la Direccion de Evaluacion y
Acreditacion (DEA)

Verificacion de la Informacion

ETAPAS

Designacion de
comision evaluadora

Revision del informe
final de autoevaluacion
por comision
evaluadora y
observador de la DEA.

ACTIVIDADES

| La entidad evaluadora propone los 05 integrantes de la comision a la carrera

profesional. quienes estan registrados en el CONFEAU vy tienen el grado de
Doctor en la especialidad, si no hubieran Doctores, se propone evaluadores
con Maestria en la especiahdad Al menos un integrante es un evaluador
extranjero

| 1 a carrera profesional a traves de la universidad, da su conformidad o no a la

COIMISIon propuesta

Previa aceptacion. la entdad evaluadora envia una carta informando a la
comision evaluadora el Inicio de sus actividades a fin de que se incorpore al
proceso. Los terminos de su contratacion son establecidos por la entidad.

La entidad evaluadora comunica a la comision evaluadora el inicio de sus

| actividades

La comision evaluadora esta conformada por 05 miembros, de los cuales uno

| cumple el rol de presidente y otro de secretano

Individualmente, cada evaluador elabora dos documentos: uno referdo a la
evaluacion de cada uno de los estandares

El primer documento servird como insumo de entrada para dos funciones: la
evaluacion del desempefio de los miembros de la comision por la parte de la
entidad evaluadora y el CONEAU asi como informacion necesaria para la
labor del observador del CONFAU durante la visita de verificacion

Fl sequndo documento contiene las actividades que el evaluador considera
necesarias para completar su opinion sobre el cumplimiento 0 no de aquellos

estandares que a su juicio requieren mayor informacion que los entregados en

el informe final de autoevaluacion

| El presidente elabora una propuesta de plan de actividades, considerando el

contenido de las 05 listas de verificacion de la comision, que obra en su poder
una semana antes de la wista de verificacion: plan que sera entregado al

| comité interno un dia antes de la misma

6

Y

~
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Visita de verificacion

| a visita de verificacion se realiza en 03 dias

lLa wisita de venhicacion se micia con la reunion de apertura donde el
presidente de 1a comision informa a al a comision interna de la carrera la
metodologia que se aplicara. Aclo seguide, se procede a desarrollar el plan de |
actividades in situ

Si en el plan de actividades se condena entrevistas, estas se realizaran el
altimo dia de la visita |
El observador del CONEAU acompana a la comision evaluadora durante toda |

la vida

Resultados de acreditacion

ETAPAS

Flabaracién del
informe de evaluacion
con propuesta de
acreditacion

Decision de
acreditacion

ACTIVIDADES

Finalizada la visita de venficacion. la comision se reune al dia siguiente para

. evaluacion

I de la misma a la carrera respectiva, para que puedan levantar las
| abservaciones si las hubiera

| enviada al CONEAU

elaborar el informe prebminar, donde se presenta la clasificacion otorgada a
cada uno de los estandares u observaciones si las hubiera y el grado de |
cumplhimiento del modelo de cahidad Para tal efecto. la comision sesiona por la |
manana y por la tarde discutiendo los estandares que han recibido la |
calificacion de no cumphmiento

La comision se reune con las autoridades de la Unidad Académica que |
gestiona la carrera. para informar sobre los resultados preliminares de la

El informe preliminar es enviado a la entidad evaluadora, que entregara copia

Fl érgano directivo de la entidad evaluadora se pronuncia sobre |a acreditacion
de la carrera en base al informe preliminar e informe, si lo hubiera de
levantamiento de observacianes por parte de la carrera propuesta que es

El observador del CONEALU emitira un informe de la visita de verificacion, el
que es tomado en cuenta para la elaboracion del informe que la DEA-
CONEAU presenta al Directorio -
La DEA-CONFAU emite su opinién sobre la acreditacion de la carrera a partir
del informe final sobre la propuesta de acreditacion de la entidad evaluadora e
informe del observador

Si la decision del Directono es favorable, a partir de la opinion  de la DEA-
CONEAU, se emile una constancia de acreditacion gue se enviara a la
Universidad con copia a la entidad evaluadora |a decision no favorable es
comunicada mediante carla. La camera que no acredile inicia un nuevo
proceso de acreditacion a parir de |la solicitud de evaluacion externa después
de un ano

El CONEAL anualmente venficara ¢l cumplimiento del plan de mejora de las
carreras acreditadas FPara ello se realiza una evaluacion documentaria del

| plan d¢ mejora

EI CONLAU registra y publica los resultados en su portal web a fin de hacer de !
canocimienta publico la decision final del proceso [

Las actividades que se detallan se adecuan a las directivas emanadas del SINEACE — DEA —

ESU

5.2. Procedimiento

El procedimiento lo estipula el proveedor.

5.3. Plan de trabajo

{ AGO SETIEMBRE OCTUBRE NOV
ACTIVIDADES P ,
3| 4 1 2 2 - ) s B 2 3|4 (1|2
la carrera profesional a través de la universidad sl T il 3
selecciona alat .l yla propone al SINEACE. |
SINEACE At SU acepta propuesta y oficializa su “ | i
| designacion. | l
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la Carrcra a través de la universidad solicita a la .| “ [ Ir ( '
inicie ¢l proceso de evaluacion externa con fines dul | | | ‘ '

acreditacion, enviando @l informe tinal de | ‘
autoevaluacion en fisico con la documentacion de |

respaldo  almacenada digitalmente  mds  una copia
adicional para su posterior remision a la DIA | SU

La E.b registra la solicitud de evaluacion y reenvia una |
copia de la documentacion presentada a la DEA -1 SU.

Entidad evaluadora designa comision responsable de la
05 evaluacion, consulta a carrera profesional a  ser | | ‘

| evaluada ' | ‘ 4 .

| Carrera profesional  acepta propuesta  de ::umlmunL [ [ |
06 | evaluadora, en caso de no estar de acuerdo con
| designacion de comisian solicita nueva propuesta.
fntidad evatuadora envia carta a comision responsable
de la evaluacion, establece terminos de su contratacion {
informando el inicio de sus actividades a comision [ |
| evaluadora. ’

| | Hlinforme de autoevaluacion es revisado por comision
’ evaluadora y representante DEA FSU. | | :
Presidente CIA coordina con .k, fechas de visita de | ‘ [ R
0% verificacion vy comunica a  DIAISU para  su [

acompafamicnlo. | | | }

Finalizada 1a visita de verificacion, comision evaluadora
i |uiabora informe preliminar calificando cada uno de los |

10 Visita de verificacion conforme a lo programado | l ‘

l 11 | estandaroes, presenta observaciones si los hubiese ¢l
cual es presentado a la carrera para el levantamiento do [
N las observaciones correspondientes |

| :
~) Comision  evaluadora presenta informe a  entidad |
-g 12 evaluadora, luepo de revisado por el drgano directivo
3 emite propucsta de acreditacion a DEA -1 SU
e
N

| Paralelamente ohservador ESU, emite informe sobre ‘
= 13 | visita de inspeccion a fin de ofrecer olementos de juicio | ’
~J) ‘ | adicionales. i { |

) ! DEA-ESU revisa ambas informes y emite opinion sobre | '
Lacreditacion a partir de las propuestas alcanzadas. | J

A partir de opinion favorable, el directorio DIA £SU ’
| acredita o no a la carrera.

16 y
de la sociedad.

Recepcion y registro de resultados por el Rector de la
Universidad 1 | ‘ | {

[
Registro y publicacion de resultados para conocimiento [ { ’ ‘ ‘

{7

5.4. Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad
La Facultad de Trabajo Social de la UNCP proporcionar un ambiente de trabajo durante la
visita de verificacion,
5.5. Normas técnicas
Modelo de Calidad para la acreditacién de 1a carrera profesional universitaria de Trabajo

Social
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\} 5.9. Forma de pago
2
*J) 1ER PAGO:

5.6. Requerimientos del proveedor y de su personal:
Entidad evaluadora reconocida por SINEACE, con una experiencia minima de un afio en
evaluacion con fines de acreditacion nacional y/o extranjera de Carreras Profesionales
Universitarias. La Entidad evaluadora debe contar con 04 pares evaluadores profesionales
en Ciencias Sociales y/o Carreras afines a fin de dar cumplimiento al proceso de
Evaluacion Externa, ademas debe contar con un staff minimo de 25 pares de evaluadores
externos certificados por SINEACE.

5.7. Lugar y plazo de prestacion del servicio
- La revision documentaria se desarrollara en el domicilio de la Entidad Fvaluadora y
- La visita de verificacion se desarrollara en el Pabellon A - Ciudad Universitaria ubicado

en Av. Mariscal Castilla N°3909 — 4089 - Huancayo.

5.8. Resultados esperados
- Plan de actividades, metodologia de trabajo con especificacién de plazos.
- Resultados de la revisién y comunicacién de resultados preliminares de Evaluacion
para el levantamiento de observaciones si los hubiese.
- Pronunciamiento acerca de acreditacidn de la carrera y comunicacion ante los érganos
pertinentes.
- Informe final de autoevaluacién con calificacion de cada uno delos estandares y el

grado de cumplimiento o no.

- Pago del 50% del monto total incluido IGV a la entrega del plan de actividades antes
del inicio de la evaluacion mas la aceptacion de los cinco integrantes de la comisién
evaluadora propuesta por la entidad respectiva.

2D0 PAGO:

- Pago del 50% del monto total incluido IGY a la entrega del informe final de evaluacién
presentado a la carrera profesional adjuntando copias de comunicacién de resultados

al SINEACE.

El monto total debe incluir los gastos de traslado, hospedaje y vidticos del personal de la
entidad evaluadora.
5.10. Otras penalidades aplicables

De acuerdo a la Ley de Contrataciones con el Estado.
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD

Criterio:

Se evaluard considerando el monto facturado acumulado
por el postor correspondiente a la actividad objeto del
proceso, durante un periodo de 5 afios a la fecha de la
presentacion de propuestas, hasta por un monto maximo
acumulado equivalente a 3 veces el valor referencial del
objeto del proceso: servicios evaluacion externa con fines
de acreditacion nacional y/o extranjera.

Acreditacion:

La experiencia se acreditard mediante copia simple de:
contratos u 6rdenes de servicio, y su respectiva conformidad
por la prestacion efectuada; o comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
VOUCHER DE DEPOSITO, REPORTE DE ESTADO DE CUENTA,
CANCELACION EN EL DOCUMENTO, ENTRE OTROS],
correspondientes a un maximo de diez (10) servicios.

En caso los postores presenten varios comprobantes de
pago para acreditar la prestaciéon de un solo servicio, se
debera acreditar que corresponden a dicho servicio; de lo
contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
servicios independientes, en cuyo caso solo se considerara,
para la evaluacion y calificacion, los diez (10) primeros
servicios indicados en el Anexo N° 6 referido a la
Experiencia del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, sélo se
considerard como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a la fecha de presentacién de propuestas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse la promesa formal de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se
computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, se
entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa formal o del
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participacién se presumira
gue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Ordenes de servicios o

Cuando en los contratos,

M = Monto facturado acumulado
por el postor por la prestacion
de servicios correspondientes a
la actividad objeto del proceso

M >= 3 veces el valor
referencial:
40 puntos

M >= [2] veces el valor
referencial y < 3 veces el valor
referencial:

25 puntos

M >= 1 veces el valor referencial
y < 2 veces el valor referencial:
10 puntos4

14 El Comité Especial define los rangos de evaluacién e indica cuales son los parametros en cada rango. Asimismo, podra
cambiar la metodologia para la asignacion de puntaje.

Y
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2 PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS PARA SU ASIGNACION
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
del contrato, de emision de la orden de servicio o de

cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y
presentar el Anexo N° 6 referido a la Experiencia del Postor.

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTORES DE EVALUACION - OPCIONALES SU ASIGNACION

B. CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

Criterio:

Se evaluard el nivel de cumplimiento del postor, respecto de los o o ]
servicios presentados para acreditar la experiencia del postor, | S¢ debe u_tllelasr la siguiente f6rmula
en funcibn al ndmero de constancias de prestacion de evaluacion™:

presentadas.
PCP=PFE x CBC
Acreditacion: NC
Mediante la presentacion de un maximo de diez (10)
constancias de prestacion o cualquier otro documento que, | Donde:
independientemente de su denominacion, indique, como

minimo, lo siguiente: PCP = Puntaje a otorgarse al postor.

PF = Puntaje maximo al postor.

. e L NC = Numero de contrataciones
1. La identificacion del contrato u orden de servicio, indicando presentadas para acreditar la

como minimo su objeto. experiencia del postor.

CBC = Numero de constancias de

2. El monto correspondiente; esto es, el importe total al que prestacion validas.

asciende el contrato, comprendiendo las variaciones por
adicionales, reducciones, reajustes, etc., que se hubieran

aplicado durante la ejecucion contractual.
30 puntos

3. Las penalidades en que hubiera incurrido el contratista
durante la ejecucién de dicho contrato.

C. PLAZO DE ENTREGA
Criterio
Se evaluara en funcién al tiempo d ejecucién del servicio de
ofrezca el postor en funcion al plazo maximo establecido ( ver
pazo de ejecucion del servicio del capitulo 1l términos de

< 70 dias calendarios
30 PUNTOS

2 70<80 dias calendarios

referencia) 20 PUNTOS
Acreditacion 280< 90 dias calendarios
Dicho plazo sera evaluado de acuerdo a los documentos 10 PUNTOS

obligatorios del capitulo Il acerca del proceso de seleccion.

PUNTAJE TOTAL 100 puntos?'®

IMPORTANTE:

e Los factores de evaluacion no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos.

e Para acceder a la etapa de evaluacion econémica, el postor deberéd obtener un puntaje
técnico minimo de ochenta (80) puntos.

15

16

Para mayor detalle, se recomienda revisar el Pronunciamiento N° 087-2010/DTN en www.osce.gob.pe

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion, incluyendo los opcionales.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL

NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal
en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [......................... ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [............cocviiiieeee], con DNIEN® [ ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [............cocei. ], el Comité Especial adjudicé la Buena Pro de la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO DE SELECCION]
para la contratacion del servicio [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION],
conforme a los Términos de Referencia.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO],
[CONSIGNAR SI O NOJ incluye I1GV. 7

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacién materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!8

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE UNICO PAGO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 181 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser estos recibidos.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato.

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses conforme
a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado, contado desde la oportu

nidad en el que el pago debié efectuarse.
CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ] dias calendario, el mismo que se
computa desde [CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DE SUSCRITO EL CONTRATO
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Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaracién jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion del IGV (Anexo N° 10) en su propuesta técnica.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informaciéon que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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O DESDE EL DIA SIGUIENTE DE CUMPLIDA LA CONDICION PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LA CONDICION EN ESTE ULTIMO CASQ].

IMPORTANTE:

e De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacion,
implementacién u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de
ejecucion, se debe consignar lo siguiente:

‘El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS
TERMINOS DE REFERENCIA] es de [............ ] dias calendario, el mismo que se computa
desde [INDICAR CONDICION CON LA QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las Bases integradas, la oferta ganadoral® y los
documentos derivados del proceso de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria,
irrevocable, incondicional y de realizacibn automética a sélo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia por el monto diferencial de la propuesta?’: S/. [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA Y NUMERO DEL DOCUMENTO, EMPRESA QUE
LA EMITE], la misma que debera mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de
la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD
ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido
de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcién a la
complejidad del servicio. Dicho plazo no podrd ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades que
correspondan.
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La oferta ganadora comprende a las propuestas técnica y econémica del postor ganador de la Buena Pro.

En aplicaciéon de los dispuesto por el articulo 160 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, cuando la
propuesta economica fuese inferior al valor referencial en méas del diez por ciento (10%) de éste en el proceso de seleccién
para la contratacion de servicios, para la suscripcion del contrato el postor ganador debera presentar una garantia adicional
por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econdmica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del
contratista.
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CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley
de Contrataciones del Estado.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afios.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del
monto del item que debié ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicar4d automaticamente y se calculard de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o, en caso que éstos involucraran obligaciones de ejecucién periddica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos periddicos, de los pagos parciales o del pago final; o
si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia por el monto
diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

La justificacién por el retraso se sujeta a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, el Cédigo Civil y demés normas aplicables, segun corresponda.

IMPORTANTE:

e De preverse en los Términos de Referencia penalidades distintas a la penalidad por mora, se
debera consignar el listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran objeto
de penalidad, los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar por cada tipo de
incumplimiento y la forma o procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia de tales
incumplimientos.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso c),

y 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, y los articulos 167 y 168 de su Reglamento. De

darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir
a la otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
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correspondiente. Ello no obsta la aplicacién de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucion contractual dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su
defecto, en el articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo
sefialado en el articulo 214 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
COmo una sentencia.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATOQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdmica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ]al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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De conformidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento, podra adicionarse la informacion que resulte necesaria para
resolver las controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, para la suscripcion del contrato vy,
segun el acuerdo de las partes podra establecerse que el arbitraje sera institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje
del OSCE (SNA-OSCE), debiendo indicarse el nombre del centro de arbitraje pactado y si se opta por un arbitraje ad-hoc,
debera indicarse si la controversia se sometera ante un tribunal arbitral o ante un arbitro Unico.
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [.......c.eee... ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social
Domicilio Legal :
RUC | Teléfono : | Fax :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Seﬁoreg
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.

Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y
demas documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el
postor ofrece el Servicio de Consultoria de Obra N° 003-2014-CADYMC-UNCP. de conformidad con
los Términos de Referencia, las demas condiciones que se indican en el Capitulo 11l de la seccidn
especifica de las Bases y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA
(ART. 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos del
presente proceso de seleccién.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 4

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el proceso de seleccién, para presentar una propuesta conjunta a la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.P, responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada
consorciado), de conformidad con lo establecido por el articulo 141 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Designamos al Sr. [ ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccion y para suscribir el contrato correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE

LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comuin en [.........c.ccccceeviinnnenn. ].
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]: % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
OBLIGACIONES DE NOMBRE DEL CONSORCIADO 2] % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]

TOTAL: 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2
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ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA SOBRE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del
proceso de la referencia, me comprometo a prestar el Servicio de Consultoria de Obra: [CONSIGNAR
LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO
OFERTADO, EL CUAL DEBE SER EXPRESADO EN DIAS CALENDARIQ] dias calendario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 6

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ACTIVIDAD
Sefiores
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla lo siguiente como EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD:

Ne CLIENTE Og‘éIIEQI/CI)C?CI)EL chgFE%%EQE{JE FECHAZ | MONEDA | IMPORTE T'POV'EEITC:Z';ABIO MOANES,\:CE,ISSQDO
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
ANEXO N° 7

22 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.
2 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

24 Consignar en la moneda establecida para el valor referencial.

@
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ANEXO N° 7

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Seﬁoreg
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.

Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccién y los Términos de Referencia, mi propuesta econdmica es la siguiente:

COSTO TOTAL

CONCEPTO [CONSIGNAR MONEDA]

TOTAL

La propuesta econdémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar, excepto la de
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

IMPORTANTE:

e En caso de tratarse de una convocatoria bajo el sistema de precios unitarios, debera
requerirse que el postor consigne en la propuesta econémica los precios unitarios y
subtotales de su oferta.

e Cuando el proceso se convoque a suma alzada, Unicamente deberd requerirse que la
propuesta econémica contenga el monto total de la oferta, sin perjuicio de solicitar que el
postor adjudicado presente la estructura de costos o detalle de precios unitarios para la
formalizaciéon del contrato, lo que debera ser precisado en el numeral 2.7 de la seccion
especifica.

e En caso de convocarse el proceso segun relacion de items, cuando los postores se presenten
a mas de un item, deberan presentar sus propuestas econémicas en forma independiente.

e La propuesta econdmica de los postores que presenten la Declaracion jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la exoneracion del IGV (Anexo 9), debe
encontrase dentro de los limites del valor referencial sin IGV.
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ANEXO N° 08

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS EJECUTADOS
FUERA DE LIMA'Y CALLAO

Seﬁoreg

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA DE SERVICIOS N° 003-2014-CADYMC-UNCP.
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total, debido a que mi representada se encuentra domiciliada en [CONSIGNAR DOMICILIO
DEL POSTOR], la que estd ubicada en la provincia [CONSIGNAR PROVINCIA O PROVINCIA
COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE EJECUTARA EL SERVICIO, LA QUE PODRA
PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Para asignar la bonificacién, el Comité Especial verificara el domicilio consignado por el
postor en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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FORMATO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU
OFICINA GENERAL DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

OFICINA DE ADQUISICIONES Y ALMACENAMIENTO

HUaANGAYO

"Afio de la Promocién de la Industria Responsable y del Compromiso Climdtico”

CONSTANCIA
REGISTRO DE PARTICIPANTES

DESCRIPCION

PROCESO

FECHA DE REGISTRO
HORA

COMPROBANTE DE PAGO

CAPITULO
RNP(BS,SERV,OBRAS,CONS)

RAZON SOCTIAL

DIRECCION

RUC

REPRESENTANTE LEGAL

N° DNI

CORREO(S) ELECTRONICO(s)

TELEFONO
CELULAR(ES), RPM RPC

OBSERVACIONES

El Registrante después de dar lectura al contenido de presente, firma en sefial de veracidad de los datos del
contenido de la presente constancia

FIRMA Y SELLO
NOMBRE:
DNI:




